(S

AALBORG UNIVERSITET

Tilleeg til rammestudieordningen

Eksamensordning

for prover ved

De Ingenioer-, Natur- og Sundhedsvidenskabelige Fakulteter
Aalborg Universitet 2008



Indholdsfortegnelse

INANOIASTOITEINEISE ... ..ottt ettt ettt et ettt et e ae e teeaaeeae s 2
1. Afholdelse af 0g deltagelSe I PrOVEN ...........ocvo oot 4
1.1. Fastsattelse og meddelelse af tid og sted for atholdelse af prover..........ccccoieiiiiininnn 4
1.2. Betingelser for deltagelSe 1 PrOVET .......ccuiieiiiiiiiiiecieee ettt s 4
1.3. UdeblivelSe fra ProvVer MV......oc.ooiiiiiiiiiieie ettt st e 5
1.3.1. Udeblivelse fTa €N PIOVE .....cccveeiuieiiieiieeie ettt ettt et et e ssaeesaesnaeenseeenns 5
1.3.2. Manglende rettidig aflevering af en skriftlig opgavebesvarelse.........ccccceeveviercieenneeenne. 5

2. Tilmelding til og afmelding fra ProVer............oovi oo 6
2.1. Tilmelding til undervisningsaktiVIteter OZ PIOVET ......cc.eeeuieruieriieeniieeiiesiieeieesiee et e sieeeeeesaeeens 6
2.2, ATMEIAING f1A PIOVET ..eeiiiieiiieiie ettt ettt ettt et s e e bt essaeebeesaaeenseessseenseesnseens 6

B TR B TS5 0 1S3 4 T 15 ) o DS SRRSO 6
3. OrdenSregler VEA PIBVEN ........c.e oottt ettt ettt et et ete e e veeeaeeeeaeeesseeaneesee e 7
3.1 MUNALIZE PIOVET.....eeiieiiieiie ettt ettt ettt et e sat e e bt e s it e e bt e sateebeesateenbeenaee 7
3.1.1. Adgang til eksamenslokalet .............cooieriiiiiiiiiiiiiee e 7
3.1.2. Deltagere 1 proven 0Z VOLETINZEI.....cc.uiaiuutaiieriieeieenieeeteesiteeteesiteebeesateebeesaeeeseesaeeeseesaee 7
3.1.3. Lydoptagelse af mundtlige ProVer ........cccoevuiiiiiiiiiiriieieeee e 7

3.2. Skriftlige praver Under tIISYN .........ooiuiiiiiiiiiii e e 8
3.3. Hjelpemidler 0g S@IIIZe VIIKAT.......ccooiiiiiiiiiiieiie et 8
3.4, EKSAMENSSNYA....cciiiiiiiiiieiiee ettt ecieeestee ettt e et e e e tae e et e e snteeessteeessseeessaeensseeessseesnsneesnseeennses 9
3.5. BOItvVISNING fTa PIOVEI ....uieiiieiiieeiieeiieeie ettt ettt et ettt e et e st e eteesnaeenbeessseeseesaseenseennns 9

A PIBVETOIIMIET ...ttt b et b s bt e e bt et e e st b et e st e s e beene 10
4.1 PIOVE 1 KUISET ..ottt ettt st b et sb ettt et et et e saeenee 10
4.2, PIOVE 1 PTOJEKLCT ...ttt ettt ettt ettt et sat e eab e st e e beesateenbeesseeeneeas 11
4.2.1. ProjektafSIutningen .........ccouieiiiieiieiie ettt et e 11
B2 2. PIOVEI ettt ettt ettt ettt e b et b e et e bt e sttt e s beeenaneeea 12
4.2.3. BEAOMMEISEN....c.eiiiiiiiiiiiiiiee ettt ettt ettt 12
4.2.4. Efterfolgende diskussion af rapporten ...........coceiiiieiiiiiiieiieieeieeee e 12

4.3. Aflgsning af en fastsat PravefOrM........cocvoiiiiieeee e 13

5. Pensum, eksamensopgaver 0g opgavebesvarelSer............coooveieieeiececieceeeeeeeee e 14
5.1. Meddelelse af PenSUMIL..........ccuiiiiiiiiiiiee et ettt ste e e s e eseeenaeens 14
5.2. Udarbejdelse af ekSamenSOPZAVET ........cccuiieiiieeeiieecieeeeteeeeteeeteeeseveeetaeeeaeeesaeeesreeesnseeenes 14
5.3. Opbevaring og udlevering af eksamensopgaver og opgavebesvarelser............ccceeeveeriennnnnn. 14

6. Bedgmmelse 0g KaraKtergiViNg ..........coooovioiiiiieiececeeee ettt 15
6.1. Uenighed om bed@mmeElSEn............cceeriiiiiiiiiiiiieiieeieee ettt et ens 15
6.1.1. Uenighed ved afgivelse af karakter efter 7-trins-skalaen.............ccccceeeviiieiiiencieencieene. 15
6.1.2. Uenighed ved afgivelse af bedemmelsen “Bestdet” eller Ikke bestdet” ............ccoeu.e.e. 15

6.2. Meddelelse af bedommelSen..........coouiiiiiiiiiiiiiiee e 15

7. Censorinstitutionen: interne 0g eKSEINE PrOVEL .........coeovuieeiieeieeieeeieeeee ettt 17
7.1. INterne 0Z EKSIEINE PIOVET ... .ccuuiiiiiiiieite ettt ettt ettt ettt e b e sebeebeesaeeens 17
7.2. Interne 0g EKStEINE CENSOTET .....eeiuiieiieiieeiieiieeieeeiieeteerite et esteeebeesteeebeesaeenseeseessseeseesnseans 17
7.3. Udpegning af CONSOTET ....cc.uuiiiiiiiiiieeiiieeeieeeitteeesiteeeteeeteeessteeesseeessseeessseeesseessseesseeesseeenns 17
T4, CONSOTS OPZAVET ....uvieeuiieeeiiieeritteesitteesuteeesuteesateeessteesnsteesaseeeassaeesaseeenssaesnsseessseessseesseeesnseenns 17

8. Reeksamination, omprave 0g SYGeEKSAMEN............ccuicuieiieieeieeie ettt e 19
8. 1. Antal PravefOrSOZ MV. .....occiiiiiiiieie ettt ettt et te et e sabeebeessbeeseesnaeens 19
8.2. Atholdelse af og deltagelse 1 reeksamination 0g Sygeeksaminer...........ccceeeeuveeecnveenireeenneeenns 20
8.3. Dokumenteret sygdom 0g SYZEEKSAMEN..........cccueeiuiiriieiiieiieeieeeie ettt et sete et ens 20
B4, OIMPIBVE ...ttt et et e et e e a bt e e bt e e e bt e e e bt e e s bt e e e abaeesabbeesabeeesabeeesabeeenas 20
8.5. Reeksamination 1 Projekter ........cc.ieriiiiiieiiieiieie ettt ettt saae e 21
8.6. Reeksamination 1 KUISET........cc.eiiiiiiiiiiieie e 21

9. Retningslinier for afholdelse af praver i udlandet.............ccccoveieiiiiiiccceceeeeee e 23

2



10. Udstedelse af BKSAMENSDEVIS MV ... e e e e e e e eeaaeeaee s 24

10.1. Udstedelse af ekSamenSheVIS.........cccuiiiiiiiieiiieciie et e eaee e 24
10.2. Udstedelse af dokumentation for gennemforelse af dele af uddannelsen............................. 24
10.3. Udstedelse af projektenhedSbeviISer...........coeiviiriiriiiiiiiiiciene e 25
11. Klage 0g iSPENSALION .........eoouiiiiiiiiiieeieeeeeie ettt ettt ettt e et te e b e esaesseebeessesseenseeneens 26
Bilag 1: ZAEndringer foretaget i EKSamensordningen...........c..coooveeieiieieeieeieeeeeeeeeeeeve e 27



1. Afholdelse af og deltagelse i prgver

De Ingenier-, Natur- og Sundhedsvidenskabelige Fakulteter pd Aalborg Universitet (herefter Uni-
versitetet) atholder prover for at bedemme, om og i hvilken udstrekning den studerendes kvalifika-
tioner er 1 overensstemmelse med beskrivelsen af viden, faerdigheder og kompetencer, som er fast-
sat for uddannelsen.

En undervisningsaktivitet afsluttes med en preve der normalt ligger i direkte forlengelse af under-
visningsaktiviteten. Denne betegnes ordinar prove.

Der kan endvidere atholdes prove i en undervisningsaktivitet 1 tidsrummet uden for de ordinare
eksamensterminer for studerende der har krav herpa ifelge bestemmelserne i kapitel 8. Disse prover
betegnes henholdsvis reeksamination, ompreve og sygeeksamen.

Den studerende har pligt til at holde sig orienteret om proveformer, meddelelser og andre oplysnin-
ger vedr. afholdelse af prover mv.

For selvstuderende kan prever og anden bedeommelse tilretteleegges serskilt, jf. deltidsbekendtge-
relsen.

1.1. Fastsaettelse og meddelelse af tid og sted for afholdelse af praver

Prover placeres normalt i slutningen af semesteret inden for folgende eksamensterminer:

Eksamensterminer Ordinare praver Reeksamination syge-
eksaminer
Sommereksamen april-juni august
Vintereksamen november-januar januar-februar

Studienavnet fastsetter og meddeler datoen for afholdelse af en preve senest 4 uger for proven.
Meddelelsen sker ved opslag pa uddannelsesstedet og evt. pa uddannelsens hjemmeside

Samtidig hermed meddeles

1) datoen for, hvorndr bedemmelsen vil blive offentliggjort, jf. afsnit 6.2,

2) savel de nedvendige som de tilladte hjelpemidler, jf. afsnit 3.3,

3) hvorvidt der anvendes en anden prove- eller bedemmelsesform end under den ordinzre pro-
ve, jf. afsnit 8.5.

Senest 2 uger for provens atholdelse meddeles sted og begyndelsestidspunkt for preven ved opslag
pad uddannelsesstedet samt evt. pd uddannelsens hjemmeside. Ved mundtlige prover genopslés
meddelelsen senest 2 dage for prevens afholdelse med information om den normerede tid for pre-
ven, inkl. votering, samt reekkefolgen af de tilmeldte studerende.

Bedommes de studerende under forlgbet af et kursus, fastsattes dette i1 studieordningen for den en-
kelte uddannelse eller i overensstemmelse med rammestudieordningens bestemmelser herom.

1.2. Betingelser for deltagelse i prover

En studerende kan deltage i en preve, sdfremt den studerende er tilmeldt preven, ikke har orlov og
ikke har haft orlov i lebet af semesteret. Deltagelse 1 en prove kan herudover vare betinget af, at
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den studerende opfylder eller har opfyldt visse betingelser. Til den samme prove kan der vaere knyt-
tet flere sddanne betingelser, der fx kan vare

= deltagelse i undervisning, seminarer, praktik eller lignende,

= aflevering af skriftlige opgavebesvarelser eller lignende,

= afslutning af bestemte — eller alle — studieaktiviteter.

Betingelserne for deltagelse i en bestemt prove skal fremga af studieordningen.

1.3. Udeblivelse fra prever mv.

1.3.1. Udeblivelse fra en prave

Er den studerende tilmeldt en prove hvorfra vedkommende udebliver uden gyldig grund, registreres
han eller hun som "udeblevet”. Dette teller som et proveforseg. Som gyldig grund for udeblivelse
anses dokumenteret sygdom, jf. herom afsnit 8.3, samt gyldig afmelding, jf. afsnit 2.2. Ved for sen
ankomst forholdes der som angivet under afsnit 3.1 og 3.2.

1.3.2. Manglende rettidig aflevering af en skriftlig opgavebesvarelse

Manglende rettidig aflevering af en skriftlig opgavebesvarelse anses for at vaere ligestillet med ude-
blivelse fra en prove, jf. ovenfor, og forholdet registreres p4 samme méde. '

Studienavnet kan, efter ansegning, dispensere fra den fastsatte afleveringsfrist sdfremt der forelig-
ger usdvanlige forhold.

" Overskridelse af en fastsat afleveringsfrist teeller dermed som et proveforseg, medmindre der rettidigt er foretaget
afmelding fra preven, jf. afsnit 2.2, eller der er opnéet eller kan opnas dispensation.
? Herunder dokumenteret sygdom.



2. Tilmelding til og afmelding fra praver

2.1. Tilmelding til undervisningsaktiviteter og prever

Tilmelding til en undervisningsaktivitet omfatter automatisk tilmelding til undervisningsaktivitetens
ordinzre prove eller prover. Tilmelding sker sdledes ogsa automatisk hvis den studerende, jf. afsnit
8.1, tilmelder sig undervisningsaktiviteten pa ny. Tilmelding til undervisningsaktiviteten foretages
af den studerende via STADS selvbetjening.

I ovrige tilfeelde foretages tilmelding til en prove skriftligt til uddannelsessekreteren.

En studerende kan ikke tilmelde sig eller deltage i nogen former for prover i lobet af det semester,
hvor vedkommende har eller har haft orlov.

Der foregir automatisk tilmelding til undervisningsaktiviteter og herunder prever pa bachelorud-
dannelsernes 1. og 2. semester.

2.2. Afmelding fra praver

Afmelding fra prover foretages senest kl. 12.00 tredje hverdag (inkl. lerdag) for dagen for prevens
atholdelse eller, ved skriftlige opgaver, for udlebet af en frist for aflevering af den skriftlige opga-
vebesvarelse.’ For sa vidt angar prever hvor bedemmelsen sker under kursets forleb, skal afmelding
ske inden sidste kursusdag. Afmelding fra ordinare prover samt fra reeksamination og sygeeksa-
men skal meddeles skriftligt til uddannelsessekretaren.

Der kan ikke ske afmelding fra
a) en prove (1. forseg) pa basiséret,
b) en prove i kandidatspecialet efter at afleveringsfristen er fastsat.*

2.3. Dispensation

Studienavnet kan, efter ansggning, dispensere fra tilmeldings- eller afmeldingsfristen safremt der
foreligger usadvanlige forhold. G-studienevnet kan under samme vilkar dispensere fra forbuddet
mod at den studerende lader sig afmelde fra prever (1. forseg) pa basiséret.

Der kan under normale omstendigheder ikke gives dispensation efter det tidspunkt hvor preven
skulle have veret pabegyndt

Gives der dispensation efter ovenstdende bestemmelser tilgdr oplysning om dispensationen tillige
uddannelsessekretaeren, og denne foretager til- eller afmeldingen pa den studerendes vegne.

? Ved ugeopgaver og lignende pabegyndes proven ved udleveringen af det materiale der laegges til grund for proven.
* En evt. fastsat provedato kan dog @ndres, ligesom der kan dispenseres fra afleveringsfristen, safremt der foreligger
usadvanlige forhold.



3. Ordensregler ved praver

3.1. Mundtlige prever
Studerende skal medbringe gyldigt studiekort, og dette skal forevises pa forlangende.

Studerende skal mede en halv time fer provens begyndelsestidspunkt.” Ved for sen ankomst kan
den studerende fa tilbud om at blive eksamineret pa et senere tidspunkt safremt studielederen® kon-
kret skenner, at forsinkelsen er rimeligt begrundet.

3.1.1. Adgang til eksamenslokalet
Mundtlige prover er offentlige, jf. dog undtagelserne nedenfor.

Finder proven sted pd baggrund grundlag af en skriftlig opgavebesvarelse der er udarbejdet af flere
studerende, ma disse studerende ikke vere til stede i eksamenslokalet for de selv skal eksamineres.’

Studienavnet kan begranse adgangen til lokalet af pladsmassige grunde eller i tilfelde, hvor hen-
synet til den studerende eller eventuelle underskrevne aftaler om tavshedspligt taler herfor.

Enkeltpersoner, herunder den studerende, kan nagtes adgang til lokalet eller bortvises derfra hvis
dette findes nedvendigt for at sikre den fornedne ro og orden.

3.1.2. Deltagere i prgven og voteringen

Eksaminator leder proven. Er der flere eksaminatorer, beslutter disse i fellesskab hvem der leder
proven.

De udpegede bedemmere® kan alle medvirke aktivt under eksaminationen, fx ved at deltage i en
evt. samtale, fremkomme med kommentarer og stille spergsmal. Kun eksaminanden og de udpege-
de bedemmere ma medvirke aktivt i eksaminationen.

Under voteringen mé kun bedemmerne vere til stede. Studielederen kan dog beslutte, at kommende
eksaminatorer ma oververe voteringen.

3.1.3. Lydoptagelse af mundtlige praver

Hvis eksaminanden ensker lydoptagelse af sin mundtlige prove, skal eksaminanden senest 14 dage
for proven fremsette begrundet anmodning herom til studien@vnet sammen med en skriftlig erklae-
ring om, at lydoptagelsen ikke offentliggeres uden eksaminators og censors samtykke.

Eksaminanden foranstalter lydoptagelsen og afleverer den efterfolgende til studielederen, der opbe-
varer lydoptagelsen 1 2 uger eller indtil en eventuel eksamensklages ferdigbehandling.

Lydoptagelsen ma ikke virke forstyrrende pé prevens forleb. Lydoptagelsen skal derfor foretages pa
en sddan méde, at proven kan begynde og slutte rettidigt, og at det anvendte udstyr ikke 1 ovrigt
virker generende.

> Tid og sted for prevens afholdelse meddeles i overensstemmelse med afsnit 1.1.

% Eller den person, studielederen bemyndiger hertil.

" En studerende ma siledes kun overvare andre gruppemedlemmers prover safremt vedkommende selv er blevet eksa-
mineret tidligere.

¥ Dvs. censorer og eksaminatorer, jf. kapitel 6.



3.2. Skriftlige praver under tilsyn

Den studerende skal medbringe gyldigt studiekort, og dette skal forevises ved indgangen til eksa-
menslokalet.

For at sikre at preven kan begynde rettidigt, skal den studerende mede en halv time for provens
begyndelsestidspunkt.” Hvad angér provens varighed regnes denne forst fra det tidspunkt hvor alle
rettidigt medte har fiet udleveret proveopgaven.

En for sent ankommet studerende har kun adgang til eksamenslokalet safremt den for preven fagligt
ansvarlige konkret skenner, at forsinkelsen er rimeligt begrundet og at det er udelukket, at den stu-
derende har haft adgang til oplysninger om opgaven. Studerende vil ikke kunne gives adgang til
eksamenslokalet senere end en halv time efter at proven er pdbegyndt, og der vil normalt ikke blive
givet ekstra tid til opgavebesvarelsen ved for sen ankomst.

Som felge af hensynet til for sent ankomne ma studerende, der ikke ensker at besvare opgaven,
forst forlade eksamenslokalet en halv time efter at praven er pabegyndt.

Af hensyn til de gvrige studerende og for at imedegé eksamenssnyd mé en studerende under proven
ikke forstyrre eller 1 gvrigt henvende sig til andre studerende. En studerende mé ikke forlade sin
plads uden forst at have kontaktet tilsynspersonalet og heller ikke forlade eksamenslokalet for at ga
pa toilettet eller lignende uden at blive ledsaget af en vagt.

Opstar der tvivl om en opgave, herunder som folge af fejl i opgaven, kan de studerende fé ekstra tid
til besvarelsen efter den fagligt ansvarliges sken. Det samme gelder, hvis der er foregaet noget for-
styrrende.

Onsker den studerende at medtage en kopi af opgavebesvarelsen, sker dette i overensstemmelse
med studienvnets bestemmelser herom. '°

3.3. Hjelpemidler og szrlige vilkar

Senest ved meddelelse af tidspunktet for pravens atholdelse meddeles savel de nedvendige som de
tilladte hjelpemidler ved preven. Medmindre studien@vnet har udferdiget generelle regler vedr.
anvendelse af computer ved preven, meddeles det samtidig 1 hvilket omfang computer kan anven-
des ved proven.

Studienavnet kan, efter ansegning, tilbyde sarlige provevilkar til studerende med fysisk eller psy-
kisk funktionsnedszattelse,'' til studerende der ikke er indfodte dansktalende'’ og til studerende
med tilsvarende vanskeligheder. Dette forudsatter at studienavnet vurderer, at det ved den konkrete
prove er nadvendigt at dispensere for at ligestille sddanne studerende med andre i1 provesituationen.
Det er en ligeledes en forudsetning, at der med tilbuddet ikke sker en s@nkning af prevens niveau.

Safremt den studerende dokumenterer en relevant specifik funktionsnedsattelse, og stave- og for-
muleringsevnen ikke er en vasentlig del af prevens formél, kan studien@vnet endvidere, efter an-
segning, dispensere fra studieordningens krav om, at der i bedemmelsen af en skriftlig opgavebe-
svarelse tillige indgar en bedemmelse af den studerendes stave- og formuleringsevne.

? Tid og sted for provens afholdelse meddeles i overensstemmelse med afsnit 1.1.

' Om senere udlevering henvises til afsnit 5.3.

" Herunder herer fx ordblindhed.

2 Denne mulighed foreligger for prever inden for det forste studiear, dog ikke for studerende der er indfodte norsk-
eller svensktalende.



Medmindre andet fremgér af studieordningen, eller der foreligger usedvanlige forhold, skal en an-
segning om s&rlige vilkar vaere studienavnet i hande senest 2 uger for provens afholdelse.

Den studerende kan som udgangspunkt kun tilbydes ekstra tid til eksamen som folge af at vedkom-
mende har et andet modersmal end dansk sdfremt samtlige folgende betingelser 1-4 er opfyldt:
1) Preven afholdes pé dansk.
2) Den studerende har et andet modersmél end dansk og har ikke opnéaet de for proven tilstraek-
kelige sprogferdigheder i dansk."
3) Studien@vnet anser tilbuddet for nedvendigt for at ligestille den studerende med andre stude-
rende i provesituationen.
4) Tilbuddet medforer ikke, at der for den studerende sker en s@nkning af prevens niveau.

3.4. Eksamenssnyd

Eksamenssnyd omfatter bl.a. tilfelde, hvor en eksaminand under en prove
= skaffer sig eller giver en anden eksaminand uretmassig hjeelp til besvarelse af en opgave,
= benytter sig af ikke tilladte hjelpemidler,
= udgiver en andens arbejde for sit eget (plagiering), eller
= anvender eget tidligere bedemte arbejde uden henvisning.

Det vil endvidere blive regnet for eksamenssnyd, eller forseg herpa, sdfremt eksaminandens tekni-
ske udstyr kommunikerer, eller forseger at kommunikere, med proven uvedkommende udstyr uden
at der foreligger en udtrykkelig tilladelse hertil. For provens pabegyndelse ber eksaminanden derfor
sikre sig, at sendere i medbragt udstyr er slukkede i nedvendigt omfang.

I tilfeelde af at der for, under eller efter en prove opstir en formodning om eksamenssnyd, indberet-
tes forholdet til rektor gennem Studieforvaltningen. Rektor vil da treffe afgerelse i sagen og be-
stemme en evt. sanktion.'* Pdvises det under selve proven, at der utvivlsomt er tale om eksamens-
snyd, treeffer den for preven fagligt ansvarlige beslutning om umiddelbart at bortvise eksaminanden
fra proven. Beslutning herom meddeles uddannelsessekretaren, der orienterer studienavnet, rektor
samt eksamenskontoret.

3.5. Bortvisning fra pregven

Eksaminanden kan bortvises fra preven som felge af eksamenssnyd, eller forseg herpé, eller sa-
fremt det findes nedvendigt for at sikre forneden ro og orden. Bortvisning medferer, at en eventuel
karakter for den padgaldende preve bortfalder og at den studerende har brugt et eksamensforsog.

13 Et sddant niveau anses for opniet, safremt den studerendes adgangsgivende uddannelse er dansk, den studerende har
bestaet Studieprave i dansk (se http://studieguide.aau.dk/Optagelse/KOT/603685#dansk), eller den studerende har op-

holdt sig i landet tilstraekkeligt leenge til at have tilegnet sig tilstraekkelige dansksproglige feerdigheder.

'* Om sanktioner mv. henvises til http://www.aau.dk/akadforv/aau-haandbog/53_3_10.htm. Eksaminanden kan bortvi-
ses fra proven med tilbagevirkende kraft.
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4. Prgveformer

Ved fastleggelsen af praveformen skal det sikres,
1) at der foretages en individuel bedemmelse af den studerendes praestation,
2) at det er muligt at bedemme 1 hvilket omfang, den studerende opfylder kursets mal,
3) at proveformen er i overensstemmelse med undervisningens evrige didaktiske variable,"
samt
4) at der er overensstemmelse mellem prevens indhold og den aktuelle provetid.

Tilstedeverelseskontrol er ikke tilstrekkeligt bedemmelsesgrundlag.

Med mindre andet fremgar af studieordningen, tages der ved proven udgangspunkt i vurderingskri-
terierne, saledes som de fremgar af et bilag til rammestudieordningen.

4.1. Pragve i kurser

Er preveformen i et kursus ikke narmere fastlagt i studieordningen, giver kursusholderen, senest
anden kursusdag, meddelelse til de studerende og studien@vnet om kursets preveform og provens
varighed. Studienavnet kan palegge kursusholderen at anvende en bestemt proveform. Valget af
proveform skal vere i overensstemmelse med sével de nedenfor udstukne rammer som evt. yderli-
gere bestemmelser i studieordningen'® for den enkelte uddannelse.

Regler for tilladte og nedvendige hjelpemidler fremgér af naervaerende eksamensordning, se afsnit
3.3.

Proveformerne falder inden for 4 hovedkategorier:

Afsluttende skriftlig prove

Preven bestar 1, at den studerende under opsyn besvarer spergsmalene i et stillet opgavesat eller et
materiale i et lignende format.

Provens varighed er normalt 2-4 timer.

Afsluttende mundtlig preve
Proven tager udgangspunkt i pa forhand udarbejdede sporgsmal.'’
Der kan evt. fastsattes en forberedelsestid.

Ugeopgaver og lignende

Denne proveform medferer, at den studerende en bestemt tid for bedemmelsen eller provens afhol-
delse far udleveret en opgave eller et materiale i form af en stillet problemstilling, en sterre opgave,
en case, en videnskabelig artikel eller lignende. Langden af forberedelsesperioden fastsattes 1 for-
bindelse med valget af proveformen. Praven starter, nir den studerende far udleveret opgaven eller
materialet.

Det kan fastsettes, at den studerende pa baggrund af det udleverede materiale skal aflevere en
skriftlig opgavebesvarelse, fx i form af et miniprojekt. I dette tilfaelde vil manglende rettidig afleve-
ring medfore, at den studerende har brugt et eksamensforsog.

' Dvs. indhold, prasentationsmedier, undervisningsformer samt rammefaktorer, jf. rammestudieordningens bestem-
melser herom.

' Studienzevnet kan fastsatte supplerende eller indskraenkende bestemmelser eller helt erstatte det angivne.

'7 Sporgsmalene kan meddeles for preven pabegyndes, herunder et bestemt tidsrum inden provens afholdelse.
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Den afsluttende del af preven kan fx besta i:
« Bedommelse af en skriftlig opgavebesvarelse.'®
= Mundtlig prove med udgangspunkt i en afleveret skriftlig opgavebesvarelse eller lignende. "
= Mundtlig preve med udgangspunkt i ét eller flere spergsmél der har relation til det udleverede
materiale.

Bedemmelse under kursets forlgb/undervisningsdeltagelse

Bedommelsen af hvorvidt og i hvilken udstrekning den studerendes kvalifikationer er i overens-
stemmelse med kursets mal, kan ske under kursets forlob og med udgangspunkt i undervisningsdel-
tagelse og fx ved aflevering af notater, arbejdsblade opgaver eller lignende.

Bedommelsen kan ske pa grundlag af individuelle skriftlige afleveringer, mundtlige preestationer
eller gvelser eller tests tilknyttet kursusgangene.

Safremt der skal ske bedemmelse pa grundlag af skriftlige afleveringer, fastsattes et afleverings-
tidspunkt. Foretages afleveringen ikke rettidigt, har den studerende brugt et eksamensforsog.

4.2. Prove i projekter®

Som grundlag for preven udfardiger hver projektgruppe en projektrapport som indeholder projekt-
arbejdets problemstillinger og resultater samt en redegerelse for teori- og metodeanvendelse. Stu-
dienzvnet kan, gennem en generel bestemmmelse 1 studieordningen eller efter forudgadende ansog-
ning, godkende en anden afrapporteringsform end aflevering af en projektrapport, fx som en viden-
skabelig artikel.

Afsluttende projektrapporter”’ skal forsynes med et resumé pa et fremmedsprog, og bestemmelser
herom fastsattes i1 studieordningen for den enkelte uddannelse. @vrige projektrapporter og lignende
kan forsynes med et resumé.

Det er en betingelse for deltagelse 1 proven, at projektrapporten er afleveret rettidigt til uddannelses-
sekretzeren.” Er der tale om en prove i et kandidatspeciale eller et masterprojekt, kan den studeren-
de endvidere kun deltage, séfremt vedkommende har bestaet alle andre prever pd uddannelsen.

4.2.1. Projektafslutningen®

Projektet afrundes med en projektafslutning. Deltagelse i projektafslutningen er en betingelse for
deltagelse 1 proven. Ved denne prasenterer gruppen det samlede projekt - med ligelig deltagelse af
alle gruppemedlemmer. Der foretages ingen bedemmelse under projektafslutningen. Hvis der er
udarbejdet individuelle projektdele, fremlegger hver studerende sin egen del.

Projektafslutningen er forbeholdt:
1) Projektgruppens medlemmer.
2) Vejlederen eller, hvis der er flere, alle vejlederne, sidledes hoved- og evt. bivejleder eller bi-
vejledere.
3) Censor eller, hvis der er flere, censorerne.

1 dette tilfelde skal opgavebesvarelsen vaere individuel.

' Der kan herved tages udgangspunkt i afsnit 4.2 vedr. prover i projekter. Opgavebesvarelsen udarbejdes i disse tilfzl-
de af hejst 6 studerende.

0T det omfang andet ikke er fastlagt i studieordningen for den enkelte uddannelse, vil prover i projekter foregé i over-
ensstemmelse med bestemmelserne i nervaerende afsnit.

2 Dvs. professionsbachelorprojekt, bachelorprojekt, kandidatspeciale, diplomprojekt samt masterprojekt.

2 Afleveres projektrapporten ikke rettidigt, har den studerende brugt et eksamensforsog.

 Safremt projektgruppen bestér af kun én person, er projektafslutningen en del af proven. Der vil i sa tilfalde ogsa i
forbindelse med projektafslutningen kunne finde en diskussion sted af projektets kvalitet.
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Projektafslutningen varer normalt 40-60 minutter pr. gruppe svarende til normalt 10 minutter pr.
studerende. Projektafslutningen og proven skal forega i forskellige lokaler.

4.2.2. Prgven

Medvirkende ved preven er:
1) Eksaminanden.
2) Eksaminator eller, hvis de er flere vejledere, alle eksaminatorer.
3) Censor eller, hvis der er flere, alle censorerne.

Projektgruppens medlemmer ma ikke veere til stede i eksamenslokalet for de skal eksamineres.”*

Proven tager udgangspunkt 1 projektrapporten og projektafslutningen. Proven kan endvidere tage
udgangspunkt i spergsmal der pd forhdnd er udarbejdet og formuleret af eksaminator og/eller cen-
sor. Sddanne sporgsmaél skal udformes med udgangspunkt i den afleverede projektrapport og omfat-
te de centrale emner inden for projektets mal.

Proven ledes af én af eksaminatorerne, normalt hovedvejlederen. De udpegede bedemmere® kan
alle medvirke aktivt under eksaminationen, fx ved at deltage i samtalen, fremkomme med kommen-
tarer og stille sporgsmal.*® Kun eksaminanden og de udpegede bedemmere ma deltage i eksamina-
tionen.

Der afsattes 35-45 minutter pr. eksaminand til eksamination og votering. Ved eksamination af pro-
fessionsbachelorprojekter, bachelorprojekter, kandidatspecialer og masterprojekter, kan der benyttes
op til 15 minutter yderligere.

4.2.3. Bedemmelsen?’

Under voteringen ma kun bedemmere vere til stede. Studielederen kan dog beslutte, at kommende
eksaminatorer ma oververe voteringen.

Der foretages en individuel bedommelse af den studerende, og bedemmelsen gives som en karakter
efter 7-trins-skalaen. Ved bedemmelsen skal det vurderes, i hvilken grad den studerendes prestation
opfylder projektets mél.

Bedommelsen sker pa grundlag af en samlet vurdering af rapporten®® og den mundtlige prastation.
Rapporten indgér indirekte® i det samlede bedemmelsesgrundlag, og der gives siledes ikke en
selvsteendig karakter for denne.*

4.2 4. Efterfglgende diskussion af rapporten

Nar samtlige medlemmer af projektgruppen er eksamineret og har faet karakter, tilbydes den samle-
de projektgruppe evaluering af projektrapportens prioriteringer og opfyldelse af projektets mal.
Denne gives af ¢én eller flere af bedemmerne.

** En studerende ma siledes kun overvzre de ovrige gruppemedlemmers prover, sifremt vedkommende selv er blevet
eksamineret tidligere.

 Dyvs. censorer og eksaminatorer.

2% Dys. udover evt. spergsmal, der er udarbejdet pa forhand.

27 Karaktergivning

% Til rapporten regnes ogsé ved projektafslutningen eller proven afleverede rettelsesblade, fysiske modeller og lignende
materiale.

2 Jvf. http://www folketinget.dk/doc.aspx?/samling/20061/spoergsmaal/S6032/index.htm.

% Ved bedommelsen skal bade stave- og formuleringsevne og et evt. resumé inddrages. Studienavnet fastsatter narme-
re regler herom i studieordningen.
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4.3. Aflgsning af en fastsat prgveform

Studienavnet kan, efter ansegning, godkende, at prover defineret 1 de enkelte studieordninger aflo-
ses ved aflevering af en skriftlig opgave hvis omfang og niveau vurderes 1 forhold til prevens om-
fang og niveau. I forbindelse med en studerendes ansegning om godkendelse af studieophold 1 ud-
landet skal studienavnet pa forhand godkende eventuelle ensker om aflgsning, jf. forhdndsgodken-
delse af merit i overensstemmelse med rammestudieordningens bestemmelser herom.
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5. Pensum, eksamensopgaver og opgavebesvarelser

5.1. Meddelelse af pensum

Et eksamenspensum som danner grundlag for en prove, meddeles de studerende senest ved tredje-
sidste kursusgang.

5.2. Udarbejdelse af eksamensopgaver

Opgaver der stilles til en skriftlig prove under tilsyn, udarbejdes 1 overensstemmelse med studie-
navnets anvisninger og indsendes eller afleveres til uddannelsessekreteren senest 14 dage for pro-
vens afholdelse.

Sammen med opgavesattet skal uddannelsessekreteren have oplyst navn og tlf.nr. pd den person,
der er udpeget som fagligt ansvarlig for preven. Den fagligt ansvarlige skal, af hensyn til en hurtig
afklaring af eventuelle tvivlsspergsmal om den stillede opgave, kunne treffes pa telefon under hele
proven.

Opgaveteksten skal vare forsynet med oplysninger om tilladte og nedvendige hjelpemidler samt
ngjagtig information om bilagenes karakter og antal.

5.3. Opbevaring og udlevering af eksamensopgaver og opgavebesvarelser™

Uddannelsessekretaren opbevarer stillede eksamensopgaver i mindst ét &r. Eksamensopgaver der er
udarbejdet 1 arstal, der ender pa 0, skal herefter fortsat opbevares, evt. ved aflevering til Statens Ar-
kiver, mens gvrige eksamensopgaver kan kasseres efter ét ar.

Projektrapporter mv. samt bedemte, skriftlige opgavebesvarelser opbevares i mindst et ar, og i giv-
ne tilfelde indtil en eventuel klagesag er afsluttet. Opbevaringen foretages af eksaminator eller ud-
dannelsessekreteren i overensstemmelse med studienavnets anvisninger.

Uddannelsessekretaren opbevarer pa ubestemt tid rapporter fra studerende, der har faet rejsebevil-
linger, herunder af EU-midler, prisopgaver samt afsluttende’ projekter. Opbevaringen af savel dis-
se som alm. projektrapporter kan ske i Det Digitale Projektbibliotek.

I forbindelse med klagesager har studerende krav pé at fa udleveret kopi af bade eksamensopgaven
og sin egen skriftlige opgavebesvarelse.*

3! Tht. sivel “Statens Arkivers bevaringsbestemmelser for arkivalier hos universiteter og hojere laereanstalter” som ek-
samensbekendtgerelserne er der i et vist omfang pligt til at opbevare eksamensopgaver og studerendes skriftlige opga-
vebesvarelser.

32 Dvs. professionsbachelorprojekter, bachelorprojekter, kandidatspecialer, masterprojekter samt afsluttende projekter
for diplomuddannelser.

3 De studerende har ikke krav pa at fa indsigt i evt. pategninger foretaget i forbindelse med voteringen.
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6. Bedgmmelse og karaktergivning

Bedeommelsen gives efter en dreftelse mellem eksaminator og censor, eller, hvis der er flere, mel-
lem alle eksaminatorer og censorer. Disse betegnes som bedemmerne.

Hver bedommer skal under voteringen tage notater om sin vurdering af prastationen og om karak-
terfastsattelsen til brug for behandling af en eventuel klagesag. Notaterne skal opbevares 1 mindst et
ar, og herudover i givet tilfelde indtil en eventuel klagesag er afsluttet.*

Nér en prove er pabegyndt skal der gives en bedemmelse, medmindre proven afbrydes pa grund af
bortvisning eller pd grund af sygdom, som berettiger til sygeeksamen.

For at bestd en prove kraeves, at den studerende opndr mindst karakteren 02 eller bedemmelsen
"Bestaet".

6.1. Uenighed om bedgmmelsen

6.1.1. Uenighed ved afgivelse af karakter efter 7-trins-skalaen

Er bedemmerne ikke enige om en karakter, giver eksaminator respektive censor hver en karakter,
hvis der er flere eksaminatorer og/eller censorer da hver gruppe for sig. Karakteren for preven er et
gennemsnit af disse karakterer afrundet til nermeste karakter i karakterskalaen. Hvis gennemsnittet
ligger imellem to karakterer, er den endelige karakter naermeste hojere karakter hvis censor har gi-
vet den hgjeste karakter. Ellers er den endelige karakter den narmeste lavere karakter.

Hvis der ikke er enighed inden for en gruppe af eksaminatorer eller inden for en gruppe af censorer
om karakteren, giver hver eksaminator eller censor en karakter. Hver gruppes karakter er gennem-
snittet af de afgivne karakterer inden for gruppen afrundet til nermeste karakter i1 karakterskalaen.
Der rundes op til nermeste hgjere karakter, hvis gennemsnittet ligger midt imellem to karakterer.

6.1.2. Uenighed ved afgivelse af bedgmmelsen "Bestaet” eller ”1kke bestaet”

Medvirker én eksaminator og én censor ved bedemmelsen, og er der uenighed om, hvorvidt presta-
tionen skal bedemmes til "Bestdet" eller "Ikke bestdet", er censors bedemmelse afgerende. Medvir-
ker flere eksaminatorer eller flere censorer, bedemmes prestationen til ”Bestaet”, hvis mindst halv-
delen af bedemmerne, heraf mindst en censor, giver denne bedemmelse.

6.2. Meddelelse af bedgmmelsen

Resultatet af preoven skal offentliggeres, dvs. meddeles den studerende.

Medmindre bedemmelsen meddeles den studerende umiddelbart efter proven, skal datoen for hvor-
ndr bedemmelsen vil blive offentliggjort, meddeles samtidig med meddelelsen om datoen for pre-
vens afholdelse, jf. afsnit 1.1.

Tidspunktet for bedemmelsens offentliggerelse skal ligge inden for folgende tidsfrister:
1) Ved mundtlige prover meddeles bedemmelsen umiddelbart efter prevens atholdelse.
2) Ved skriftlige prover meddeles bedemmelsen senest 4 uger efter provens atholdelse.
3) Ved bedommelse under forlebet af et kursus meddeles bedemmelsen senest 4 uger efter kur-
sets afslutning.

** Notaterne anses for personlige dokumenter der ikke er tilknyttet en sag og ikke er omfattet af forvaltningslovens eller
offentlighedslovens bestemmelser om aktindsigt. Der vil dog ikke vaere noget til hinder for, at bedemmerne af egen drift
udleverer notaterne.
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4) T andre tilfzelde, hvor bedemmelsen ikke meddeles umiddelbart efter provens atholdelse, skal
bedemmelsen meddeles senest 4 uger efter provens atholdelse

Bedommelsen er personlig. Den studerende har sdledes ret til at fi meddelt en bedemmelse af sin
mundtlige praestation i enrum, ligesom bedemmelser af skriftlige prastationer meddeles via studie-
nummer. I de tilfelde hvor bedemmelsen ikke meddeles umiddelbart efter preven, sker meddelelsen
ved opslag pa uddannelsesstedet samt evt. via STADS?’-selvbetjeningssystemet.

% I STADS-selvbetjeningssystemet er bedemmelsen ikke nedvendigvis tilgaengelig inden fristens udleb.
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7. Censorinstitutionen: interne og eksterne prgver

7.1. Interne og eksterne prgver

Prover er enten interne eller eksterne. Ved en intern preve forstds en preve som bedemmes af en
eksaminator eller af en eksaminator og en intern censor. Ved en ekstern prove forstds en prove som
bedeommes af en eksaminator og en ekstern censor. Der kan under den samme prove anvendes flere
eksaminatorer og/eller censorer. Ved censur benyttes normalt kun én censor.

7.2. Interne og eksterne censorer

Ved en intern censor forstds en person der, blandt underviserne péd universitetet eller pa institutioner
med samme uddannelse, er godkendt af rektor til at virke som intern censor. Ved en ekstern censor
forstds en ministerielt beskikket censor der ikke er ansat ved universitetet.

7.3. Udpegning af censorer

En person kan kun anvendes som intern censor ved hovedomradet, séfremt vedkommende er an-
sat*® til undervisning inden for omrédet og ikke har undervist eller vejledt den studerende i det pa-
gaeldende kursus eller det pagaeldende projekt.

Eksterne censorer udpeges af formandskabet for det pagaldende censorkorps efter indstilling fra
studienevnet. En person kan kun anvendes som ekstern censor ved hovedomradet, safremt ved-
kommende ikke har undervist eller vejledt den studerende i det padgaldende kursus eller det pagel-
dende projekt.

Safremt en studerende sammensatter en uddannelse gennem kombination af flere studieordninger,
hvor der er ekstern censor pa den ene studieordning og intern pa den anden, vil den eksterne censor
virke som intern censor efter godkendelse fra studien@vnet. I den forbindelse skal studienavnet
sikre, at uddannelsen i tilstreekkelig grad er dokumenteret ved eksterne prover.

En censor skal have adgang til det materiale der er nedvendigt, for at vedkommende kan varetage
sit hverv. Materialet kan veare:

= Studieordningen, evt. uddrag heraf, herunder rammestudieordningen, eksamensordningen og

evt. studievejledningen.

= Evt. pensumangivelser.

= Eksamensopgave ved skriftlige prover.

= Eksaminanders skriftlige opgavebesvarelser ved skriftlige prover.

= Spergsmal som er udarbejdet pa forhand til brug under en mundtlig prove.

Censor skal have meddelelse om tildeling af hvervet som censor 1 sd god tid, at vedkommende har
mulighed for at gere sig bekendt med det materiale, der vedrerer proven. Ved prever med udgangs-
punkt i en projektrapport skal denne under normale omstaendigheder vere censor i haende senest to
weekender for provens atholdelse.

7.4. Censors opgaver

Censor skal pése,
1) at praven er 1 overensstemmelse med de mél, kompetencer og krav, som er fastsat for uddan-
nelsen,
2) at spergsmél der er udarbejdet pa forhénd, er dekkende,

% Dyvs. er professor, lektor, adjunkt, ph.d.-studerende, ekstern lektor eller undervisningsassistent.
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3) at preven gennemfores i overensstemmelse med galdende regler, og

4) at de studerende fir en ensartet og retferdig behandling og deres prastationer en palidelig
bedeommelse, der er i overensstemmelse med reglerne i bekendtgerelserne om karakterskala
og anden bedommelse.
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8. Reeksamination, omprgve og sygeeksamen

Reeksamination®’, ompreve™ og/eller sygeeksamen™ i en undervisningsaktivitet afholdes i tids-
rummet mellem ordinzre prover for studerende, der har krav herpa i overensstemmelse med be-
stemmelserne 1 afsnit 8.2 eller 8.4. Sygeeksamen atholdes som regel samtidig med reeksamination.

Safremt den studerende ikke har bestiet undervisningsaktiviteten efter den ordinaere prove eller den
umiddelbart folgende reeksamination eller sygeeksamen, skal vedkommende folge undervisnings-
aktiviteten pa ny, under normale omstendigheder ved 3. proveforsog. I sa tilfeelde gelder de norma-
le regler for preveformen, og den studerende skal skriftligt tilmelde sig undervisningsaktiviteten via
STADS Selvbetjening.

Ved 3., 4. og 5. forseg i interne prover, der alene bedommes af eksaminator, kan den studerende
ved skriftlig henvendelse til studienavnet stille krav om, at der deltager en censor. Meddelelsen skal
vaere modtaget af studien@vnet senest 3 uger for prevens atholdelse.

8.1. Antal pregveforsgg mv.

En studerende har ret til i alt 3 preveforsog.

Bestaede prover kan ikke tages om. En preve der er bestéet, skal dog tages om, safremt det i studie-
ordningen kraves, at to eller flere prover, herunder den bestaede, skal bestds i samme semester, og
den studerende ikke har opnaet dette. Bestar en prove af flere delprover, kan en ikke-bestaet delpre-
ve ikke tages om, sdfremt den samlede prove er bestaet, og der ikke 1 studieordningen er fastsat en
bestemt karakter for bestdelse af delpraven.

Studienavnet kan, efter ansegning, tillade et 4. og 5. preveforseg, sdfremt der foreligger usaeedvanli-
ge forhold. I vurderingen af om der foreligger us@dvanlige forhold, kan spergsmélet om studieeg-
nethed ikke indga.

Dekanen kan undtagelsesvis for studerende, der er tilmeldt en bachelor-, kandidat- eller masterud-
dannelse,*” og i ovrigt pi samme vilkar som ovenfor anfert, give dispensation til mere end fem pro-
veforsag, Dette geelder specielt med henblik pa den studerende der alene mangler at bestd en enkelt
prove for at have gennemfort uddannelsen. Ansegning herom indgives til Fakultetskontoret.

For studerende, der er tilmeldt en professionsbachelor- eller diplomuddannelse,*' kan Undervis-
ningsministeriet give dispensation til mere end fem eksamensforseg, séfremt der foreligger usad-
vanlige forhold. Ansegning herom indgives til Fakultetskontoret, der vil varetage den videre sags-
behandling.

7 Herved forstés en ekstraordinzer (dvs. uden for de ordinaere preveterminer placeret) atholdelse af preve i en undervis-
ningsaktivitet, hvor aftholdelsen er foranlediget af, at den studerende i tidsrummet for de ordinzere preveterminer i un-
dervisningsaktiviteten har deltaget i men ikke bestaet proven.

3 Jf. afsnit 8.4.

3 Herved forstés en ekstraordinzr (dvs. uden for de ordinaere proveterminer placeret) prove i en undervisningsaktivitet,
hvor placeringen er foranlediget af, at den studerende som felge af dokumenteret sygdom i tidsrummet for de ordinare
preveterminer i undervisningsaktiviteten ikke har vaeret i stand til at deltage i eller gennemfere praoven.

* Dys. for studerende under Ministeriet for Videnskab, Teknologi og Udvikling.

I Dvs. for studerende under Undervisningsministeriet.

19



8.2. Afholdelse af og deltagelse i reeksamination og sygeeksaminer

Den studerende kan kun deltage i reeksamination, sdfremt vedkommende i samme semester har
deltaget* i den ordinare prove, eller hvis der foreligger en tilladelse fra studiensvnet.

Den studerende kan kun indstille sig til sygeeksamen, sédfremt der er indgivet lageattest i overens-
stemmelse med det i afsnit 8.3 anforte

Reeksamination eller sygeeksamen atholdes kun, safremt der er studerende, der i henhold til oven-
stdende har ret til at deltage 1 eksamen.

Datoen for aftholdelse af reeksamination og/eller sygeeksaminer samt sted og begyndelsestidspunkt
for preven meddeles i overensstemmelse med bestemmelserne i afsnit 1.1. Studerende, der har krav
pa at komme til reeksamination eller sygeeksamen skal have mulighed herfor inden for folgende
frister:

1) Ved ordinzre prover atholdt i1 lebet af fordrssemesteret (sommereksamen): Senest 1 august.

2) Ved ordinere prover atholdt i lebet af efterdrssemesteret (vintereksamen): Senest i februar.

8.3. Dokumenteret sygdom og sygeeksamen
I tilfzelde af sygdom skal uddannelsessekreteren kontaktes hurtigst muligt.

Ved udeblivelse fra en prove som folge af sygdom registreres den studerende som “udeblevet”,
medmindre der til uddannelsessekretaeren afleveres en legeattest der dokumenterer, at vedkom-
mende var syg pd tidspunktet for provens atholdelse. Det samme galder, safremt den studerende
som folge af sygdom bliver nedt til at forlade eksamenslokalet under prevens atholdelse.

En legeattest kan i almindelighed kun accepteres som dokumentation for gyldig grund til udeblivel-
se sifremt den studerende har konsulteret laegen pa selve eksamensdagen. Eventuelle udgifter til
indhentning af attesten atholdes af den studerende.

Lageattesten skal afleveres senest to uger efter provens afholdelse. Ved rettidig aflevering af laege-
attesten registreres den udeblevne i stedet som “’syg”, og udeblivelsen taller séledes ikke som et
proveforsog.

Sygeeksamen atholdes pa de vilkar som gelder for reeksamination.

8.4. Ompraove

Herved forstés en ekstraordinar (dvs. uden for de ordinzre proveterminer placeret) atholdelse af
prove 1 en undervisningsaktivitet, hvor atholdelsen er foranlediget af, at den studerende 1 forbindel-
se med en klage- eller ankesag er blevet tilbudt reeksamination, eller at proven, i forbindelse med en
klage- eller ankesag eller pd grund af opstdede mangler ved proven, er blevet annulleret og der for-
anstaltes reeksamination.

Safremt en studerende ensker at acceptere et tilbud om ompreve, skal vedkommende rette henven-
delse til studien@vnet inden udlebet af den frist der er fastsat 1 forbindelse med afgivelsen af tilbud-
det. Fristen regnes fra det tidspunkt hvor den studerende har modtaget tilbuddet. Accepteres tilbud-
det ikke rettidigt, bortfalder det.

* Dvs. brugt et forseg; en studerende som rettidigt har afmeldt eksamen, har ikke brugt et forseg.
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En ompreve i forbindelse med en eksamensklage kan kun resultere i en lavere karakter end den der
blev givet ved den prove som klagen vedrorer, sdfremt klagen har medfert en annullering af denne
tidligere prove.

En ompreve skal gennemfores snarest muligt.

8.5. Reeksamination i projekter®

Reeksamination i et projekt kan foregd pa én af folgende mader:

a) Den studerende bedemmes efter tilsvarende regler som ved den forudgdende afholdelse af
prove pé grundlag af den oprindelige projektrapport.

b) Den studerende afleverer inden udlebet af en med hovedvejlederen aftalt tidsfrist pd ny en
projektrapport der i forhold til den oprindelige rapport er revideret og/eller udbygget. Afleve-
ringen sker ved, at den studerende fremsender det nye projektgrundlag til de involverede ek-
saminatorer, censorer samt eventuelle vejledere, der ikke er udpeget som bedemmere. Den
studerende bedemmes efter tilsvarende regler som ved den forudgdende aftholdelse af prove,
men pa basis af det nye projektgrundlag.

¢) Den studerende afleverer inden udlebet af en fastsat frist en projektrapport med et godkendt
emne.** P& baggrund af det nye projektgrundlag afholdes prove efter tilsvarende regler som
ved den forudgdende atholdelse af prove.

d) Den studerende kan deltage i undervisningsaktiviteten pa ny og bedemmes herefter pa bag-
grund af et nyt projekt.

Skyldes behovet for reeksamination, at den studerende ikke har bestdet proven, skal der pa hoved-
vejlederens foranledning og senest 8 dage efter provens aftholdelse udarbejdes en kort, skriftlig re-
degorelse der tilsendes den studerende og studienevnet. Redegorelsen skal omfatte information om
arsagen til, at den studerendes prastation ikke kunne anses for at opfylde projektets méal, samt en
begrundet indstilling der angiver pa hvilken af ovenstdende mader, reeksamination ber foregd. I
tilknytning hertil gives vejledning til den studerende om hvilke forbedringer der vil kunne fore til, at
den studerende kan opfylde projektets mal.

Studienavnet treffer beslutning om den made hvorpé reeksaminationen skal forega. Beslutningen
traeffes pd baggrund af en evt. indstilling fra hovedvejlederen samt en udtalelse fra den studerende,
der indhentes med et varsel pd mindst én uge. For sa vidt angar kandidatspecialer kan kun frem-
gangsméde c) anvendes i overensstemmelse med rammestudieordningens bestemmelser herom.*

Tidspunktet for atholdelse af proven fastlegges af studienavnet efter indstilling fra hovedvejlede-
ren og den studerende med 4 ugers varsel. Fristen kan vaere kortere end 4 uger safremt den stude-
rende er indforstéet hermed.

Tilsvarende procedure anvendes ved eventuelle yderligere reeksaminationer.

8.6. Reeksamination i kurser

Reeksamination 1 kurser aftholdes normalt senest 8 arbejdsuger efter den ordinere prove. Datoen for
provens atholdelse meddeles de studerende i overensstemmelse med bestemmelserne i afsnit 1.1.
Der skal ske en individuel og skriftlig tilmelding hos uddannelsessekreteren.

* Dvs. reeksamination for prever i en undervisningsaktivitet der har taget udgangspunkt i en projektrapport eller lig-
nende.

* Proceduren for fastsattelse af afleveringsfrist og godkendelse af emne folger reglerne i rammestudieordningens afsnit
5.1. Er der ikke tale om et kandidatspeciale, kan projektrapportens emne vere identisk med det tidligere godkendte
emne.

* Fremgangsmade a) kan dog anvendes i forbindelse med sygeeksamen.
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Eksaminator kan beslutte, at reeksamination i1 kurser har en anden prove- eller bedemmelsesform
end den ordinzre prove. Valges en anden preve- eller bedemmelsesform, skal dette meddeles de
studerende senest samtidig med meddelelse om datoen for prevens atholdelse.

Ved reeksamination 1 kurser deltager altid en censor.
En studerende der anden gang skal have sin undervisningsdeltagelse bedemt, kan forlange at afleg-

ge prove i stedet. Undervisningsdeltagelse hvortil der knytter sig praktiske evelser, kan dog ikke
erstattes af en prove.
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9. Retningslinier for afholdelse af praver i udlandet

Studienavnet kan afholde prover pa en dansk representation 1 udlandet, ndr den studerende og ved-
kommende repraesentation er indforstdet hermed, og nar det er begrundet i, at den studerende af
praktiske eller skonomiske grunde ikke kan deltage 1 prover i Danmark.

Pé& baggrund af ministeriel godkendelse kan en uddannelses prover eller enkelte prover atholdes
andre steder end pd en dansk reprasentation, sifremt dette kan ske pa samme betingelser som i
Danmark og den studerende samtykker heri.*°

En preve kan kun afholdes 1 udlandet, safremt sikkerhedsforanstaltningerne i forbindelse med pre-
vens atholdelse svarer til hvad der gaelder ved afvikling af prever i Danmark. Herved galder sar-
ligt, at
1) der skal udpeges én eller flere tilsynsferende personer der skal vaere hos eksaminanden under
proven,
2) en prove ikke kan atholdes via videokonference eller lignende séfremt sende- og/eller modta-
geforholdene ikke er forsvarlige.

Medmindre studienavnet har fastsat andre regler, skal den studerende betale for de merudgifter der
er forbundet med prevens atholdelse i udlandet. I den forbindelse sikres, at den studerende forud
skriftligt har erkleret sig villig til at betale de pagaldende udgifter pd grundlag af et af studienaevnet
meddelt skon over belobets forventede storrelse. Studienavnet kan betinge provens aftholdelse af, at
belobet forudbetales.

%6 Fakultetskontoret indsender pa studienzvnets vegne ansegning herom sifremt det findes nedvendigt at afholde pre-
ver i udlandet andre steder end pa en dansk repraesentation.
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10. Udstedelse af eksamensbevis mv.

10.1. Udstedelse af eksamensbevis

Eksamensbevis udstedes safremt alle prover er bestdede. Den afsluttende preve anvendes som
grundlag for udstedelsen. Beviset skal vaere den ferdiguddannede i heende senest to maneder efter,
at den sidste prove er afsluttet og resultatet offentliggjort. I opgerelsen af tidsforlebet pa to méneder
indgar juli méned ikke.

Der udstedes en forside til eksamensbeviset med folgende indehold:
1) Identifikation af den studerende (navn og cpr.nr.).
2) Den betegnelse uddannelsen giver ret til pa dansk, engelsk og latin.

Den ovrige del af eksamensbeviset (side 2- xx) udstedes i to dele: En pd engelsk og en pa dansk. Af
denne del skal fremga folgende:
1) Eventuel specialisering.
2) Uddannelsens normering angivet i ECTS-points, herunder evt. propaedeutisk undervisning.
3) De undervisningsaktiviteter, der er dokumenteret, med angivelse af folgende:
a) Omfang (i ECTS-points).
b) Eksamenssprog, hvis preven er aflagt pa et fremmedsprog.
¢) Den opniede bedommelse.*’
4) Meritoverforte prover med angivelse af folgende:
a) Omfang (i ECTS-points).
b) Den opnéede bedommelse.
5) Gennemsnittet af det samlede eksamensresultat (vagtet efter ECTS-points).
6) En kompetenceprofil, som beskriver uddannelsen.

Der udstedes endvidere et engelsksproget Diploma Supplement.

Udover det ovenstdende omfatter beviset folgende indhold eller bilag:
1) For kandidatuddannelser:
a) Angivelse af hvilken bacheloruddannelse eller lignende der danner grundlag for kan-
didatuddannelsen.
b) Safremt det er relevant tillige dokumentation for, at de faglige mindstekrav er opfyldt
med henblik pa opndelse af undervisningskompetence i de gymnasiale uddannelser.
2) For elite-uddannelser:
a) cum laude-tilleg.
3) I tilfeelde af, at der i uddannelsen er indgéet meritoverforte prover fra udlandet eller prover
gennemfort i parallel- eller faellesforleb indeholder beviset tillige:
a) Bilag med angivelse af karakter (hvis preven er overfort som “bestdet”).
b) Bilag med karakterskala (hvis denne adskiller sig fra den danske).

10.2. Udstedelse af dokumentation for gennemfgrelse af dele af uddannelsen

Afbryder den studerende uddannelsen uden at have gennemfort den, udsteder Fakultetskontoret pé
foranledning af den studerende dokumentation for bestdede dele af uddannelsen med angivelse af
omfang i1 ECTS-points.

7 Er bedemmelsen givet som en karakter, angives bade karakteren efter 13-skalaen hvor dette er relevant og karakterer-
ne efter 7-trins- og ECTS-skalaerne.
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10.3. Udstedelse af projektenhedsbeviser

Studienzevnet udarbejder til den enkelte studerende et projektenhedsbevis for hver bestaet projekt-
enhed. Beviset udfaerdiges pa engelsk eller dansk og underskrives af hovedvejleder og studieleder.
Projektenhedsbeviset er udformet som et indstiksark med folgende oplysninger:

1) Den studerendes navn og cpr.nr.

2) Projektenhedens emne.

3) Angivelse af semester.

4) Kort beskrivelse af projektenheden.

5) Angivelse af projektenhedskurser med betegnelse og antal ECTS-points der indgér 1 projekt-

enheden.
6) Dato for gennemfort prove.

Udstedelse af PE-beviser vil forekomme indtil alle kurser er kommet i studieordningen.

25



11. Klage og dispensation

Der kan, efter forudgdende og begrundet ansegning fra den studerende, dispenseres fra eksamens-
ordningen i det omfang der foreligger usedvanlige forhold, og det ikke strider mod eller er udeluk-
ket ved bekendtgerelse. Hvis ikke andet fremgér, er studienavnet tillagt dispensationskompetencen.

En klage over en intern eller ekstern prove (en eksamensklage), indgives af den studerende til Fa-
kultetskontoret. Klagen skal vere skriftlig og begrundet samt underskrevet, og den skal indgives
senest 2 uger efter offentliggerelse af bedemmelsen. Oplysning om relevante regler 1 forbindelse
med eksamensklager fremgar af eksamensbekendtgerelserne. Disse kan findes paé:
www.aau.dk/regelsamling/e.htm.

For yderligere information, herunder information om hvilke oplysninger en dispensationsansggning
eller klage ber indeholde, henvises til:
http://studieguide.aau.dk/Studievejledning/Klage+og+dispensation.
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Bilag 1: ZEndringer foretaget i Eksamensordningen

24. oktober 2007: Eksamensordningen er rettet i henhold til universitetets opdeling i hovedomrader
og fakulteter; se Rammestudieordningens forord. Derudover er kapitel 2 om tilmelding til og afmel-
ding fra prover rettet, da fakulteterne som folge af ny eksamensbekendtgorelse fra efterarssemestret
2007 har indfert automatisk tilmelding til prever i1 forbindelse med de studerendes semestertilmel-
ding. I kapitel 4 om proveformer er der foretaget mindre korrektioner i formuleringer.

8. januar 2008: I kapitel 2 om til og afmelding fra prever er fodnote 2 tilfejet og fodnote 3 andret. I
kapitel 3 om ordensregler ved praver er forste s@tning 1 andet afsnit under 3.3 og tilherende fodnote
12 @ndret. I kapitel 10 om udstedelse af eksamensbevis mv. er fodnote 44 fra eksamensordningen
(25. oktober 2007) slettet.

17. januar 2008: Fodnote 27 og 29 er tilfojet.

8. december 2008: Der er udfert vesentlige sproglige korrektioner. Derudover er afsnit 3.1.3 om
lydoptagelse af mundtlige prover revideret, ligesom afsnit 4.2 om preove i projekter er revideret.
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